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Nr referencyjny 5/2025 Strzyzéw, 15.10.2025r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zaméwienia: , Swiadczenie ustug doradztwa zawodowego na rzecz 16 uczestnikéw projektu/
pracownikéw Zaktadu Aktywnosci Zawodowej tworzonego w Strzyzowie w ramach realizacji projektu
,ZAZ w Strzyzowie”, nr FEPK.07.15-1P.01-0036/24, Priorytet nr FEPK.07 ,Kapitat ludzki gotowy do
zmian” programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027".

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Strzyzowskie Forum Gospodarcze w Strzyzowie
ul. Stowackiego 54

38-100 Strzyzéw

NIP: 8191550097

Nazwisko i adres e-mail do osoby upowaznionej do kontaktéw z Wykonawcami:

Wioletta Drozd — Prezes SFG, e-mail: biuro@przedszkole-strzyzow.pl

tel. 695 639 361

adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:
https://przedszkole-strzyzow.pl/

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Zamdwienie zostanie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Postepowanie nie podlega
ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, gdyz wartos¢ zamowienia nie
przekracza kwoty 130 000 zt netto (Dz.U. 2024 poz. 1320).

2. Zamowienie nie przewiduje ztozenia ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia ofert wariantowych.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane w jezyku
obcym powinny zostaé ztozone wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.

w

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug doradztwa zawodowego dla 16 uczestnikéw
projektu/pracownikéw ZAZ w Strzyzowie w wymiarze $rednio 15 godzin wsparcia na jednego
uczestnika projektu w okresie realizacji przedsiewziecia w terminie od IV kwartatu 2026 r. do
Il kwartatu 2027 r. + 16 godzin pracy doradcy zawodowego na etapie rekrutacji (IV kwartat
2025 r.), co tacznie daje 256 godzin pracy doradcy zawodowego.

2. Kazdy uczestnik projektu zostanie objety indywidualnym wsparciem doradcy zawodowego,
ktory w okresie od IV kwartatu 2026 r. do Ill kwartatu 2027 r. bedzie realizowat indywidualne
doradztwo zawodowe.

3. Wsparcie doradcze bedzie dostosowane do indywidualnych potrzeb kazdego uczestnika,
koncentrujac sie na budowaniu ich kompetencji zawodowych, planowaniu kariery, identyfikacji
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potencjalnych miejsc pracy oraz przygotowaniu do podjecia zatrudnienia na otwartym rynku
pracy lub w sektorze ekonomii spotecznej.

4. Doradca zawodowy bedzie $wiadczyt ustugi w ramach umowy cywilnoprawnej lub umowy
o $wiadczenie ustug.

5. Ustugi doradcy zawodowego s kluczowym elementem procesu reintegracji spoteczno-
zawodowe] uczestnikéw, wspierajac ich w osiggnieciu samodzielnosci zawodowej i zwiekszeniu
szans na zatrudnienie po zakonczeniu projektu.

6. Doradca zawodowy bedzie odpowiedzialny za ocene kwalifikacji, predyspozycji zawodowych
i potencjatu uczestnikéw.

Komisja rekrutacyjna, w sktad ktérej wchodzi m.in. doradca zawodowy, zadba o wtasciwy dobér
uczestnikéw, kierujac sie ich potencjatem i potrzebami, aby dziatania projektowe byty maksymalnie
skuteczne. Dla o0s6b zakwalifikowanych do udziatu w projekcie doradca zawodowy wraz
z psychologiem i kierownikiem ZAZ opracujg Indywidualne Sciezki Rozwoju (ISR), dostosowane do
indywidualnych mozliwosci i celow kazdego uczestnika.

7. Doradca zawodowy wspiera uczestnikdw projektu w wyborze kurséw i szkolen, a takze
monitoruje postepy w realizacji wyznaczonych celow.

Obowigzki doradcy zawodowego w ramach realizacji zaméwienia:
= przeprowadzenie 16 rozmow kwalifikacyjnych z potencjalnymi uczestnikami projektu (UP),
w ramach pracy komisji rekrutacyjnej, w sktad ktérej wchodzg doradca zawodowy, psycholog
oraz kierownik ZAZ; kazda rozmowa bedzie trwac¢ ok. 1 godziny, co daje facznie 16 godzin
pracy doradcy zawodowego na etapie rekrutacji;

= prowadzenie indywidualnej diagnozy predyspozycji zawodowych, zainteresowan, kompetencji
i ograniczen os6b z niepetnosprawnosciami,

= opracowanie wspdlnie z psychologiem i kierownikiem ZAZ indywidualnych Sciezek reintegracji
spoteczno-zawodowej (ISR) dla oséb zakwalifikowanych do wudzialu w projekcie,
dostosowanych do indywidualnych mozliwosci i celéw kazdego uczestnika;

= aktualizacja plandéw rozwoju w miare postepow uczestnikdw projektu/pracownikéw ZAZ,

= prowadzenie indywidualnych konsultacji doradczych,

= pomoc w wyborze odpowiednich form ksztatcenia, szkolen i stazy,

= wspieranie w planowaniu dalszej $ciezki zawodowej — takze poza ZAZ,

= ksztattowanie postaw prozatrudnieniowych (motywacja, odpowiedzialno$é¢, punktualnosé,
samoocena),

= organizacja i prowadzenie treningdw umiejetnosci zawodowych i spotecznych,

= przygotowanie uczestnikdw do rozmoéw kwalifikacyjnych, pisania CV i listdw motywacyjnych,

= wsparcie w procesie przejscia uczestnika na otwarty rynek pracy,

= wspotpraca z kierownikiem ZAZ, psychologiem, fizjoterapeuta,

= prowadzenie dokumentacji doradczej (karty konsultacji, plany rozwoju, oceny postepéw),

= sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan doradczych,

= monitorowanie efektdw pracy i poziomu usamodzielnienia zawodowego uczestnikdw,

= inicjowanie dziatan integracyjnych i motywacyjnych,

= promowanie idei aktywizacji zawodowej 0s6b z niepetnosprawnosciami,

= udziat w opracowywaniu materiatéw promocyjnych i informacyjnych,

= wspieranie procesu rekrutacji uczestnikéw,

= wspotudziat w ewaluacji dziatan ZAZ.

lll. Termin realizacji zamoéwienia: w okresie od 11.2025 r. do 09.2027 .

IV. Wymiar czasu pracy: szacunkowy wymiar pracy doradcy zawodowego: 256 godzin w_czasie
trwania umowy (16 godzin pracy doradcy zawodowego na etapie rekrutacji: IV kwartat 2025 r.
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oraz 240 godzin pracy doradcy zawodowego w okresie od IV kwartatu 2026 r. do lll kwartatu
2027 r.).

Okreslona przez Zamawiajgcego ilo$¢ godzin $wiadczenia ustug jest wartoscig szacunkowa.
V. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) Cv;

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego;

3) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Ilub kapitatowych pomiedzy Wykonawca
a Zamawiajagcym — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdérzy posiadajg wyksztatcenie wyisze
kierunkowe.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Cena—100%
Cena oferty powinna obejmowaé petny koszt realizacji zaméwienia z uwzglednieniem
informacji zawartych w opisie przedmiotu zamoéwienia.
Liczba punktéw przyznana za ww. kryterium zostanie obliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena sposréd ztozonych ofert
Liczba punktéw = x 100 pkt.
cena badanej oferty

2. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte, ktéra otrzyma najwyiszg tgczng liczbe
punktéw sposrdd nieodrzuconych ofert.

VIIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY.

1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym i o wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi wybranego Wykonawce za
posrednictwem  strony:  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  oraz
e-mailowo biuro@przedszkole-strzyzow.pl.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym fakcie danego Wykonawce (poczta
elektroniczng).

4. Jezeli Wykonawcy ztozg dwie identyczne oferty, Zamawiajgcy ma prawo zwrdécic¢ sie do nich
o przestanie oferty dodatkowej, aby rozstrzygng¢ postepowanie.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, z jakiegokolwiek powodu wycofa sie,
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych, bez obowigzku
przeprowadzania ich ponownej oceny.

6. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
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IX. MIEJSCE | TERMIN ORAZ SPOSOB ZtOZENIA OFERT:

1. Sposdb sktadania ofert: Oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami/dokumentami nalezy
ztozy¢ za posrednictwem strony internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/projekty

2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 27.10.2025 r. do godziny 10:00.

3. Oferte mozina ztozyé tylko do uptywu terminu skfadania ofert. Baza konkurencyjnosci
uniemozliwia ztozenia oferty po terminie.

4. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofac oferte.

5. Sposdb ztozenia oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-
ogloszenia

6. Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 27.10.2025 r. o godzinie 10:30.

7. Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert.

8. W przypadku awarii, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym w
pkt. 6 powyzej, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

9. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

10. Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

11. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

12. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

13. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

14. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnienia dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

15. Oferent, ktory nie ztozyt kompletu dokumentdéw, bedzie wzywany do ich uzupetnienia.

16. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe uprawniona.

X. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;

2) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce wyksztatcenia;

3) Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajacym;

4) Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

5) Zatacznik nr 5 — Klauzula RODO;

6) Zatacznik nr 6 — Wzdér umowy.
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